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Mudanga ou esterilizacao

O ano de 1992 serd para a comunidade arquivistica nacional e
internacional de suma importincia, uma vez que realizar-se-io, num e
noutro nivel, seus foruns maiores de reflexiio e discussio de problemas
voltados para os arquivos ¢ seus profissionais.

No Brasil acontecerd, em Santa Maria, no Rio Grande do Sul, de 18
a 23 de outubro o nosso IX Congresso Brasileiro de Arquivologia e em
Montreal, no Canad4, de 06 a 12 de setembro, o XII Congresso
Internacional de Arquivos, dedicados ambos ao tema “A profissio do
Arquivista e a era da informagio”.

“Asociedade moderna tem sido modificada profundamente pela era
da informagdo e a profissao de arquivista também o tem sido em pontos
fundamentais. Com efeito, os arquivistas atualmente devem desenvolver
as suasfungoes dentro do sistema adotado pela sociedade para manejar a
massa crescente de informagoes, imprescindiveis aos estabelecimentos
publicos ¢ privados, 0 que requer se encontre os melhores meios para se
integrar a este mundo que evolue rapidamente”,

Vale a pena refletir sobre até que ponto os arquivistas estio bem
preparados para assumir suas fungoes de especialista em teoria, princi-
pios e prdtica da gestido da informagio.

Desde o parecer n* 212, de 07 de marco de 1972, do Conselho
Federal de Educagio, que autorizava as Universidades brasileiras a
organizacio de cursos de graduagio de Arquivologia, a partir do curricu-
lo minimo fixado dois anos depois pela resolucio n® 28, de 13 de maio,
do mesmo Conselho, somente quatro cursos surgiram. Dois no Rio de
Janeiro, um em Santa Maria todos instalados no final da década de
70 —, e um em Brasilia, com apenas um ano de atividade.

Os cursos existentes, ¢ me parcce haver consensoschre esta questio,
€stao a exigir profundas mudancas, adequando-os iis necessidades e
exigéncias da sociedade contemporinea.

Para que essas transformagdes ocorram € necessério que estudantes,
professores e usudrios sejam ouvidos em foruns permanentes de dis-
Cussao no dmbito das Universidades e da AAB ¢ seus niicleos, tendo em
vistaa reformulagio dos curriculos minimos dos cursos de graduagdoem
Arquivologia e dos de Técnico de Arquivo, mudando o perfil do
profissional em formacio.

As transformagGes esperadas nio deverio significar apenas o arrolar

de novas disciplinas, mas visario, sobretudo, dotar os cursos de nova
filosofia, exigindo das Universidades um efetivo “programa di capaci-
tagaodocente™, para que asocicdade possa ter neste importante segmento
os agentes de aperfeigoamento do processo de mudanga projetado.
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No Trilho da Informacao

Pode pareceranacronismo falarmos em informatica
num pais em que milhdes de documentos, em suporte
tradicional —o papel
ou mesmo recolhimento as instituigoes de guarda. Mas
assim como os motoristas brasileiros ndo podem deixar
de aprender a dirigir porque nossos carros siao consi-
derados “carrogas”, nés os arquivistas nido podemos
deixarde nos preparar para encarararealidade que esta
ai. Os XTs menos potentes, os ATs mais velozes € 0s
mainframes estdo gerenciando dados e gerando docu-
mentos informaticos.

A escrita revolucionou a comunicagio garantindo o
registro e a transmissao dos fatos, alterando a relagao
tempo/espago na disseminagao das informagdes, res-
tringindo, entretanto, o acesso dqueles que sabiam ler.
O surgimento da informatica, da mesma maneira, vem

encontram-se sem tratamento

revolucionar e alterar o equilibrio desse processo.

A teoria arquivistica garante aos arquivistas a andlise
do universo dos documentos. A existéncia de novos
suportes documentais requer a adogao de novas priti-
cas e de procedimentos técnicos adequados. Qualquer
registro documental, como todos nés sabemos necessi-
ta de um suporte, uma impressao sobre esse suporte ¢
de uma informagao. Assim, o formato nio altera subs-
tancialmente a natureza fundamental de um documen-
to. Os principios arquivisticos bisicos de selegao, guar-
da, ordenagio, descrigao e disseminagio, entretanto,
tém que ser repensados e discutidos pela comunidade
arquivistica, face ao surgimento e a utilizagio cada vez
freqiiente e inevitivel dos suportes magnéticos.

Ao falarmos em informdtica, temos de encard-lasob
trés aspectos. O primeiro dizrespeito ao gerenciamento
de dados, o segundo a geragio de documentos e 0
terceiro a transferéncia de suportes documentais.

O gerenciamento de dados € um recurso que nao s6
os arquivistas, como os profissionais de qualquer area
do conhecimento, tém na informatica. Ela € uma ferra-
menta, dgil e precisa, na recuperagao e no cruzamento
de informagdes contidas em cadastros, fichdrios, catilo-
gos, inventirios, enfim em qualquer instrumento de
acesso e/ou consulta idealizado intelectualmente pelo
homem. Os catilogos de uma biblioteca, por exemplo,
com sua infinidade de desdobramentos manuais, em
termos de autor, titulo e assunto, sio maximizados ao
serem automatizados. Da mesma forma, os inventarios
analiticos podem ser explorados em todas suas poten-
cialidades se vierem a se estruturar enquanto bases de
dados.

O segundo aspecto, a geragio de documentos mag-
néticos, jd interfere na pritica arquivistica, na medida
em que temos que refletir sobre novos procedimentos
com relagio & guarda e ordenagio desses suportes.

Adelina Novaes e Cruz
FGV/CPDOC —Niicleo de Informatizagio

Além disso, os principios da ordem original e da pro-
cedéncia tém que ser rediscutidos e repensados. Um
mesmo disco magnético pode conter documentos de
diversos 6rgaos/departamentos de uma institui¢io, numa
seqiiéncia que necessariamente nio corresponde mais
a ordem original da geragio desses documentos. Como
definir arranjo e séries para esses suportes?

A quem compete a guarda desses suportes — ao
centro de processamento de dados, a um departamento
especial criado para tal finalidade ou ao arquivo central
da instituigao?

Finalmente, temos o terceiro aspecto que diz respei-
to a transferéncia de documentos convencionais para
registros informdticos. Documentos textuais e/ou vi-
suais de valor permanente sio “fotografados” porscan-
ners constituindo-se em bases de imagens. Qual de-
cisio deve ser tomada — utilizar essas bases como
“depdsito magnético” com os recursos de reproduzir e
disseminarad-infinitum “originais” em diversos supor-
tes — papel, disquete, CD Worm — destruindo as
“matrizes”, ou manter os dois sistemas, discutindo-se
os riscos e a relagio custo-beneficio da opgio.

Para finalizar, vale ressaltar o aspecto do acesso as
informagbes contidas nesses documentos. Para se ter
um acesso a um documento textual € necessdrio que se
domine a lingua em que foi escrito. Para se ter acesso
a um documento magnético ¢ imprescindivel que se
tenha conhecimento do software que o gerou. A in-
diistria da informatica, em fungio da competigio pelo
mercado consumidor, vem desenvolvendo softwares
cada vez mais potentes e incompativeis. Cada institu-
i¢io adota aquele(s) que julga atender melhor as suas
demandas — um documento gerado num determinado
software s6 pode ser lido porele. Cria-se dessa maneira
uma “barreira” a informacao.

Ao documento invisivel sé terd acesso aqueles
profissionais que tenham conhecimento da linguagem
utilizada. O usudrio que deseje consultar uma base de
dados ou uma base de imagens precisard de um “passe”
ou de um “mediador” para acessi-las. Nao estaremos
construindo uma nova Torre de Babel?

Estas qucst()cs. entre tantas nu[r:_ls, devem estar
sendo pensadas por muitos profissionais da nossa drea
e devem estar interferindo nas suas tarefas didrias.
Devemos discuti-las amplamente, na universidade, nas
instituigoes de trabalho, em foruns e congressos, com
nossos pares, administradores e profissionais de infor-
madtica. O portugués arcaico ou moderno nao garante
mais o dominio da informagéo. Temos que entender de
bit e bytes, de hardware e software para nio perdermos
o bonde!




Um paralelo entre a escrita Carolina e a escrita Gética na
Idade Média

Livre docente de Paleografia

A técnica de escrever sempre esteve intimamente
ligada a realidade de uma época, de um local, de uma
cultura. Se a escrita foi a forma que o homem usou para
repassar materialmente suas idéias, seus sentimentos e
suas atribulagdes ela continuamente refletiu seus autores
e sua sociedade. Ainda mais interessante é observar que
esta escrita, que s vezes julgamos ser de um continuo
desenvolvimento, e ainda mais, como parte de um proces-
so de crescente aperfeicoamento, ela em virias oportu-
nidades passou por fases de desenvolvimento técnico-
artisticos, assim como teve periodos subseqiientes de
decadéncia na sua elaboragio, refletindo momentos histéri-
cos e momentos de maior acuidade artistica.

As escritas Carolingea ou Carolina ¢ a chamada
Gética se desenvolveram em um periodo historico a que
denominamos medieval e que, se situado conforme o
prisma de quem o vé poderia ser chamado desde “o
periodo das trevas” para a histéria do homemou “a grande
preparaciio e maturagio sécio-cultural que produziu o
rebento do Renascimento”. Portanto as opinides se diver-
gem quando a “qualidade” do periodo s6cio-cultural-
artistico que envolve justamente a época entre o século
VIII e o século XV quando as escritas acima referidas
foram principal forma grifica do homem no continente
europeu.

Se elabordssemos um grifico procurando demons-
trar os periodos de maior e menor qualidade artistica das
letras veriamos que ele teria uma variada sinuosidade.
Partindo de fase ja pertencente ao chamado latino, para
nio sermos longos na exposigio, veriamos que a partir do
século I A.C. até o século Il D.C. ¢ crescente a elevagiio
da linha ou do grifico uma vez que ¢ artisticamente
crescente a qualidade das letras. Acompanhandoa histéria
do préprio Império Romano esta linha curva-se para baixo
apos o século III D.C. seguindo a prépria queda de Roma
consequente i progressiva invasiao de povos birbaros na
Europa Romana. Seguindo a faléncia do Império, a letra
cai em qualidade. A letra, até entdo em uso, denominada
Capital, com suas subdivisdes, passou a ser utilizada sem
maiores técnicas e nesta fase dominou a escrita européia
a letra Uncial para maiiscula e a letra Semi-Uncial para
mindsculas. Especialmente a cursiva da época é um
amplo retrocesso na grafia. Esta situagio perdurou até o
século VII quando fruto da nova situagio histérico-social
européia surgiram as erroncamente chamadas “Escritas
Nacionais” que foram: Beneventana (Sul Itdlia), Curialis
(Ciria Romana), Lombirdica (Norte Itdlia), Insular (Gra
Bretanha), Merovingia (Franga), Visigética (Portugal,
Espanha) e posteriormente, a de nosso interesse maior, a
Carolina ou Carolingea também na Franga.

Seguindo rapidamente com nosso “grifico” a quali-
dade das “Escritas Nacionais” variou extremamente em
uma fase conturbada: enquanto alguns de seus tipos como

Joao Euripedes Franklin Leal
Universidade do Rio de Janeiro — H\.’RH?

porexemplo a Visigdtica, a Beneventana e a Merovingia
eram de ma qualidade, tivemos no periodo duas escritas
impressionantemente belas e artisticamente quase perfei-
tas, erama escrita Carolingea e a escrita Insular (deriva da
escrita Insular a obra tida como a mais bela ji elaborada
pelo homem na forma de manuscrito— o cdice Kell hoje
em Dublin, Irlanda).

Se a escrita desta fase representada pela Carolingea
langa a linha de nosso grifico para o alto ela entretanto
inicia a sua queda a partir do aparecimento da escrita
Gotica (século XII a XV). Os maneirismos ¢ as fratu-
ragoes do ductus da letra gética inverteram a linha de
ascencdo do grifico.

O Gédtico, inicialmente de boa qualidade técnica e
artistica, declinou decisivamente nos séculos XV e XVI
quando foi paulativamente substituido seu uso. Ede nossa
autoria a proposicio feita, em trabalho para a Fundacio
Calouste Gulbenkian - Lisboa, quando afirmamos, em
conceito genérico, que a escrita desta fase (sec. XVe X VI)
decaiu espetacularmente em sua forma grifica e artistica,
em parte fruto da expansio dos povos ibéricos, apds a
“Epopéia das Navegagoes” pois especialmente Portugal
¢ Espanha niao possuiam recursos humanos suficientes
para trabalhar com uma imensa burocracia criada em

fungdo de suas colonias na Asia, Africa e América. A
escrita Gética decaiu de forma assustadora em qualidade

¢ foi de forma paulatina, substituida pela chamada Hu-
manistica, criada por Nicolau Nicoli, o mais famoso dos
caligrafistas italianos e se transformou na usual escrila
européia. A letra, entio decadente, foi a chamada Gética
em suas versoes corteza, processual e a forma encadeada
(o horror dos paledgrafos). Interessante ressaltar que a
escrita que substituiu a Gética foi basicamente.a antiga
Carolina e tudo por obra dos humanistas que por terem
aversio a tudo que “cheirasse” a ldade Média decidiram
pela substituigio da escrita Gética que era tida como
birbara. Curioso nesta historia ¢ que a tipologia de letra
que resolveram implantar era nada mais, nada menos que
a da letra Carolina, a mais tipicamente medieval mas que
eles supunham ser uma letra romana classica.

Para situarmos ainda melhor a compar: ¢ao entre a
letra Gética e Carolina necessdrio se faz apresentar um
histérico de cada uma:

Aletra Carolina ou Carolingea nasceu no século VIII
D.C., supoem-se no Mosteiro de Sao Martinho, na cidade
de Tours (Franga). E tido, como seu autor intelectual o
célebre Alcuino de York um dos maiores intelectuais da
Idade Média. Alcuino era origindrio da hoje Inglaterra e
de 14 trouxe o talhe da letra Insular. Portanto a Carolina
¢ fruto da inspiragdo de um homem ¢ sua criagio é bem
definida. Coincidentemente governava a Franga Carlos
Magno com sua politica centralizadora balizada na ex-
pressiao “Um rei, uma lei, uma fé” ¢ por complementagio




dirlamos uma letra, Assim, Carlos Magno resolveu
estabelecer a letra do Mosteiro de Sio Martinho de Tours
como a letra usual de sua corte e de seu Império. A ordem
e o desejo do Rei, aliados a boa ou excelente qualidade da
letra, foram determinantes para sua divulgacio e fixagao
na Europa.

A escrita Carolina obteve seu nome do Império de
Carlos Magno também denominado Império Carolino ou
Carolingeo. A letra em questao além de ter a influéncia
decisiva da Insular foi também influenciada pela minis-
cula Romana, dominou a Idade Média do século [Xao XII
e representou também o que havia de mais puro e perfeito
no ato de escrever em todos os tempos. Isto pode ser bem
percebido quando, mais tarde, apés a invengio da impren-
sa, a0 seescolherumtipo grifico para as letras mindsculas
da tipografia, foi preferida a tipologia Carolina que ¢é
ainda hoje usual.

A letra Carolina artisticamente é simples, regular
arredondada, sem maneirismos, pura, de leitura ficil e
rapida. Suas hastes sao sempre baixas ou curtas e scu
tragado € o oposto ao rebuscamento. Estas qualificagdes
foram de encontro aos interesses ¢ as necessidades artis-
ticas da época, especialmente de scriptorium, dos mostei-
ros e dos palicios facilitando a elaboragio de iluminuras
e de letras crisografadas.

Historicamente esta letra coincide com o periodo
medieval em que ela mais fortemente marca sua época e
ao periodo onde o lmpério Carolingeo apresentou-se
como dpice histérico da medievalidade. Havia interesse
governamental pela letra, havia necessidade religiosa de
letra clara, ficil de ser lida, para divulgacio do Cristia-
nismo ¢ o que ¢ muito importante: letra ficil de ser
compreendida pelos monges, sacerdotes e pregadores da
igreja (nem sempre bem instruidos). Mas sua grande
gloria durou apenas 300 anos e com a queda histérica de
seus patronos foi paulatinamente substituida. Anova letra
que a substituiu foi a Gética que nada tem a ver com os
barbaros chamados Godos e porinteressante que possa ser
¢ uma deturpagio da letra Carolina. A letra Gética ndo
teve, ou pelo menos ainda ndo se sabe, um autor ou um
lugar que claramente tivesse marcado sua origem. Ela se
desenvolveu inicialmente na regidoque hoje compreende
parte do nordeste da Franca ¢ fronteira da Alemanha. Seu
desenvolvimento foi a partir do século XII, atingindo até
oséculo XV e emalgumas regioes até oséculo XVI, como
por exemplo em Portugal e na Galicia espanhola onde
tudo sempre chegou um pouco mais tarde. Este periodo
histérico compreendeu o da formagio das nacionalidades
européias ou seja o periodo onde as atuais nagoes toma-
ram corpo, vencendo o poder do feudalismo ¢ caminhan-
do para o estado centralizado. Enquanto a Carolina cra
uma letra do tipo altamente canonizado, a escrita Gética
era bem mais livre em seu tragado o que, posteriormente,
deu margem a desdobramentos em seu ductus originando
variantes de escrita que fugiram muito de sua proposta
inicial.

E bastante dispar a Gética pura inicial de suas
variantes: a Gética Ronde (ou redonda) dos séc. XIII e
X1V, a Gética Cortezi usada especialmente nas Cortes
(séc. XIV e XV), a Gética Processual (séc. XV e XVI),

usada pela burocracia governamental, isto é, nos proces-
sos administrativos e que era de ma qualidade, por ser
resultado do trabalho de funciondrios piblicos que nio
estavam preparados para a fungio, produzindo manus-
critos de péssima qualidade grifica. Havia por Gltimo a
Gética Encadeada (séc. XV e XVI) ainda em situagio
pior que a anterior, pois a escrita e a frase, era toda unida
em cadeia formando imensas linhas de onde o escrivio
80 levantava a pena do manuscrito quando acabava
a tinta.

A letra Gética também prestou seu uso, assim como
a Carolina, na feitura de miniaturas, crisografias e outras
representagoes artisticas de época, mas sempre em uma
qualidade um pouco inferior, pois a época durea da Idade
Média ji havia passado e os mosteiros, scriptorium e
cortes, necessitavamem geral de usar parciménia emseus
gaslos.

Entre os produtos mais belos em escrita Gética resta
a Biblia Gética de Upsala, na Suécia. Esteticamente esta

“

letra é mais rebuscada que a Carolina, apesar de “se

derivar” dela. E uma letra angulosa, de escrita nervosa,

mais apressada onde ressaltam as hastes das letras sempre
tombadas para a esquerda.

A letra Gotica, seja maitscula, ou seja mindscula,
demonstrou sempre uma forma mais artificial de ser, mais
complexa de seus tracos e seu ductus € inferior ao da
Carolina em qualidade.

Analizando mais o paralelismo entre duas formas
grificas de escrever podemos ainda ressaltar os seguintes
pontos de contacto ou de diferenciagio. Originalmente a
Carolina se baseou em duas outras formas de tragos letras:
na Insular (“escrita nacional” da Inglaterra) e na Romana.
A Gotica teve por base essencialmente a escrita Carolina
deturpada.

A Carolina teve origem emum determinado mostei-
ro e foi divulgada gragas a uma politica de governo. A
Gédtica desenvolveu ¢ expandiu sem maiores interferén-
cias externas. A Carolina, durou basicamente 3 séculos
(IXao XII). A Gética foiusual do século X1l até XV/XVI.
A Carolina manteve-se em sua forma bisica, sem pro-
priamente variantes, enquanto que a Gética se diversifi-
cou e quase se desfigurou desdobrando-se em redonda,
corteza, processual e encadeada.

A Carolina artisticamente € superior na sua simpli-
cidade e pureza, a Gética € rebuscada e representou uma
queda na qualidade do ductus. A Carolina de certa forma
persiste entre nés no seu uso, pois sio de sua inspiragio
as letras mindsculas da imprensa. A Gética é quase um
“retrato na parede” sendo eventualmente usada no tradi-
cionalismo germénico.

A Carolina foi fonte de inspiragdo aos humanistas e
renascentistas para a elaboragio da letra poreles adotada
e que € de corrente uso ainda hoje, a chamada letra
Humanistica ou Italica.

Artisticamente o ductus da Carolina superou o tra-
cado da Gética e o determinismo histérico foi mais
atuante quanto a Carolina. A Carolina representou as-
cengio na qualidade da letra, a Gética representa queda
e elas retratam a prépria trajetoria da hist6ria do homem
medieval.




Classificacao funcional:
O ovo de Colombo?

Eloiza Rocha Pereira
Diretora do NAAB/DF

“Os documentos puiblicos, geralmente, devem ser classificados em relagdo a funcdo. Resultam de uma fungio,
sdo usados em relagdo @ fungdo e devem, portanto, ser classificados de acordo com esta.”

Nio € necessirio reproduzir
aquio “muro das lamentagbes " da
arquivologia brasileira, desfiando
0 j4 conhecido rosdrio de dificul-
dades e problemas enfrentados na
drdua luta em prol da preservagio
da memodria nacional pelos ar-
quivistas.

Abordaremos um aspecto
metodolégico que consideramos a
chave fundamental para enfrentar
a desorganizacio de grandes mas-
sas documentais acumuladas: a
classificacio de documentos de
uso corrente, A classificagao ade-
quada na fase corrente proporcio-
nard a acumulagdo organizada de
documentos.

A classificacio € a base de
uma eficiente gestao de documen-
tos. Todos os demais aspectos de
um programa de controle de docu-
mentos dependem da classificaciio.
O ovo de Colombo na estratégia
para se iniciar um sistema de Ar-
quivos.

Conceituamos a classificagio
de documentos de arquivo como
“o0 agrupamento destes conforme
suas semelhangas ¢ diferengas,
dispotos em determinada ordem
de classes e subdivisoes, criando
um Sistema representativodo fun-
cionamento e desenvolvimentodo
6rgao produtor”.

Aclassificagao tradicional uti-
lizada no Brasil € o que Schellen-
berg chama de “Sistema de Regis-
tro”. Este Sistema originou-se na
Roma antiga, quando os magistra-
dos comegaram a fazer notas par-
ticulares chamados “COMENTA-
RII”, dos assuntos de que trata-

vam diariamente. Eram lancados
em um didrio, por ordem crono-
l6gica, todos os documentos rece-
bidos ¢ expedidos.

O costume romano influenci-
oua Igreja, que foioelode ligagao
entre 0 mundo antigo e a idade
média. Por ser uma institui¢io
estdvel e por possuir escribas, os
reis ¢ cavalheiros medievais lhe
confiaram seus valores ¢ docu-
mentos. Este tema € abordado de
forma magnifica por Umberto Eco,
em “O nome da Rosa”. A Igreja
adotou 0 uso dos romanos, guar-
dando as cartas recebidas em sua
forma original, constituindo uma
série e fazendo cGpias das cartas
expedidas em livros separados.
Com a formacio do Estado moder-
no € o uso generalizado do papel,
na segunda metade do Sec. XIV, 0
volume de documentos aumentou
consideravelmente, criando-se no-
vos Orgios encarregados do tra-
balho documentirio, nascendo ai
0s servigos de registro.

O Sistema de registro con-
siste em guardar os documentos
de um 6rgio em duas sé€ries, uma
constituida de papéis expedidos e
outra de recebidos. Ambas sdo
controladas por um nimero con-
secutivo de registro, protocolan-
do-se os docuementos na ordem
em que se acumulam € servem
ainda como meio de referéncia
nos indices para nomes de interes-
sados ¢ para assuntos dos docu-
mentos.

Os servigos de registros rece-
bem os documentos que chegam,
registram, ficham, encaminham

T. R. Schellenberg

a0s selores compelentes para Cos
nhecimento e ou tomada de de-
cisdes e quando os recebem de
volta, os arquivam por ordem
numérico-cronolégica. Sdo os co-
nhecidos “Protocolos” ou “ser-
vigos de comunicagio administra-
tiva e arquivo™.

Este sistema foi trazido da
Europa para o Brasil pelos Portu-
gueses ¢ at€ hoje € adotado tanto
pela administragdo piblica quan-
to privada.

As raras excessoes sdo de
6rgios queadotam Sistemas basea-
dos nas novas concepgoes de clas-
sificacao ¢ arquivamento utiliza-
das na Europa e Américado Norte,
cujos paises j4 resolveram seus
problemas de metodologiade clas-
sificacdo nos anos 50 e 60, como
podemos comprovar nas revistas
especializadas em arquivologia e
Anais de Congressos internacio-
nais.

A explosdo documental ad-
vinda do processo de urbanizacio
e industrializagio a partir do Sec.
XIX e com o avango da tecnolo-
gia, requer meios mais dgeis de
recuperacao dos documentos ar-
quivados.

A classificacio exige entido a
criagdo de Sistemas mais elabora-
dos, que determinem locais espe-
cificos para cada documento
através de um Plano destinado a
facilitar o seu uso corrente.

O registro do documento no
Protocolo, sua numeragio e ca-
dastramento de dados € uma ativi-
dade importante no controle de
entrada e movimentagio de papéis,




porém nao deve ser utilizado para
determinar a maneira pela qual se
dispoem fisicamente os documen-
tos.

Os sistemas, segundo Schel-

lenberg sdo determinados segun-
do trés elementos principais:
1) Funcional — baseado na agao a
que os documentos se referem. Os
documentos sdo agrupados de
acordocomas fungdes eatividades
do 6rgao produtor. A relagdo doc-
umento/atividade surge na pro-
dugdo documental. Segundo o Ju-
rista Ely Lopes Meirelles, o ato
administrativo s6 tem validade se
estiver formalizado, ouseja, regis-
trado em um documento. Do pon-
to de vista do usuério a nivel cor-
rente, a classificagdo funcional éa
mais prética pois, quando se busca
um documento, sempre se tem a
intengdo de subsidiara consecugdo
de uma atividade ou expedir um
outro documento de conteido cor-
relato. Assim sendo, a consulta se
torna fécil e rdpida para o arquivis-
ta quando a classificagdo corre-
sponde as atividades.

Além da rapidez na localiza-
¢io do documento, a classificagao
funcional proporciona bases s6li-
das para a avaliagdo documental.
O primeiro fator ase considerar na
avaliaciio € o testemunho ouprova
que os documentos contém da or-
ganizagio ¢ da fungdo do 6rgio
produtor. Se a classificacdo visa
refletir a organizacao, pode-se re-
mové-los para uma destinacao ade-
quada, paraa preservagio ou elimi-
nagao.

A classificacio funcional im-
plica na criagdo de um Plano, onde
as classes ¢ demais subdivisoes
sdo hierarquizadas, prevendo pas-
tas ou caixas para cada fungio,
atividade, atos e operagoes relati-
vas a pessoas, entidades e lugares.
A menor subdivisdo do Plano de
Classificagio corresponde a tipo-
logia documental (espécie + fungao
do ducumento). Ex.: processo (+)
de pagamento.

2) Sistema Organizacional ou es-

trutural — Baseado na estrutura
organizativa do 6rgdo produtor,
ou seja, no organograma. Cada
classe ou subdivisdo corresponde
a uma unidade (setor, segdo, de-
partamento, geréncia, divisao, elc).
Geralmente a acumulagédo dos do-
cumentos se dd nas unidades ad-
ministrativas onde cessou a trami-
tagdo, onde o problema do qual
trata o documento foiresolvido. A
falta de estabilidade das estruturas
ou uma reforma administrativa
inutiliza todo o Plano de classifi-
cagdo ao alterar o nome das
unidades.
3) Classificagdo por assunto —
certos tipos de documentos, nao
provém da agdao governamental,
mas que servem de referéncia e
informagdes em relagao a deter-
minados assuntos ou campos do
conhecimento humano. Martin P.
Claussen afirma, apud Schellen-
berg, que a classificagdo por as-
sunto “pode ser de real valor para
determinado servigo de arquivo
corrente, mas somente se € quan-
do confrontado com as fungoes
especificas que correspondem a
alguns destes”, ou seja, 0 assunto
pode corresponder talvez & uma
subclasse ou subdivisdo, como
método de arquivamento, mas
nunca como elemento principal
que determine um sistema € um
plano de classificagao.
Autilizagio de cadaumdestes
sistemas depende do bom senso
do arquivista e de um estudo dos
documentos ¢ da natureza do
6rgao. Porém a tendéncia € que se
adote cada vez mais o sistema
funcional, emrazao de representar
da melhor forma o desenvolvi-
mento ¢ a histéria do 6rgdo, além
de atender as necessidades corren-
tes de recuperagio de documentos
com maior rapidez e seguranca.
Niao trataremos aqui dos
métodos de arquivamento: al-
fabético, numérico, geogréfico e
temdtico. Tampouco nos detere-
mos nos instrumentos auxiliares
da classificacdo: indices remissi-

vos, miolos, carimbos, folhas de
referéncia, etc. Sdo temas a serem
enfocados em um Manual de Pro-
cedimentos de Classificagao.

Em outra oportunidade fala-
remos mais detalhadamente de
atividades fim e meio e da codifi-
cacdo numérica ou nao dos Planos
de Classificacao.

A classificagdo funcional é
um espelho, uma imagem dura-
doura das miltiplas atividades que
o6rgiorealizoudesdesua criagdo.

*(Mestranda em Biblioteconomia

pela Universidade de Brasilia-UNB e
Diretora do Niicleo Regional de
Brasilia da Associagao dos Arquivistas
Brasileiros/AAB-NRB)

BIBLIOGRAFIA

1- BELLOTTO, Heloisa Liberalli.
Tipologia Documental em Ar-
quivistica in Revista do Ar-
quivoMunicipaldeRioClaro/
SP, n® 195. Separata.

2- ASSOCIAGCAODOS ARQUIVIS-
TAS BRASILEIROS - Ni-
cleo Regional de Sio Paulo.
Diciondrio Brasileiro de Ter-
minologia Arquivistica. Sio
Paulo, CENADEN, 1990.

3- CANADA. ARQUIVO PUBLI-
CO. Departamento de Admi-
nistracio de Arquivos Cor-
rentes. Arquivos Correntes:
organizagio e funcionamen-
to. Tradugdo de Nilza Teixei-
ra Soares. Rio de Janeiro, Ar-
quivo Nacional, 1975,

4- MEIRELLES Hely Lopes. Direi-
to Administrativo Brasileiro.
Sao Paulo, ED. Revista dos
Tribunais, 1985,

5- PEREIRA, Eloiza Rocha. Plano
de Classificagdo para Ativi-
dade meio: proposta de pa-
dronizagdo.Salvador, 8° Con-
gresso Braileiro de Arquivo-
logia, setembro/1990.

6- SCHELLENBERG, T. R. Arqui-
vos Modernos: principios e
técnicas. Tradugao de Nilza
Teixeira Soares. Rio de Janei-
ro, Fundagio Getilio Vargas,
1973.

7- TESSITORE, Viviane. Arranjo:
estrutural ou fungdo? in Ar-
quivo Boletim Histérico e In-
formativo. SP: 10(1); 1-70, jan/
jun, 1989.




XII CONGRESSO INTERNACIONAL DE

ARQUIVOS

La profession de archivista en la era de la comunicacién

El XI° Congreso Internacional,
celebrado en Paris en 1988, tratd
principalmente sobre los nuevos me-
dios disponibles en el mundo de los
archivos y los desafios que éstos postu-
lan. Para mantener la continuidad
ccurespecto a este tema, el X11° Con-
greso tratard principalmente sobre la
influencia de la era de la informacién
en le trabajo del archivista y los me-
dios que permitirina dicha profesién
adaptarse a las nuevas realidades

En la era de la informacién, la
sociedad moderna estd experimen-
tando grandes transformaciones y la
profesién de archivista las esti su-
friendo en aspectos fundamentales.
En efecto, los archivistas en la actua-
lidad deben consolidar el papel que
desempeiian en la gestion de la cres-
ciente masa de informacién impres-
cindible tanto a las empresas piibli-
cas como las privadas, y para ello
deben encontrar los medios mis ade-
cuados para integrarse a este mundo
que evoluciona tan ripidamente,

Entre las interrogantes criticas a
las que habri que dar respuesta cabe
destacar las seguientes:

(Hastaqué punto los archivistas
estin bien preparados para asu-
mir sus funciones de especialis-
tas enteoria, principios y practi-
cas de la gestion de la infor-
macion asignada?

i Haiotros grupos de profesiona-

les que hayan adoptado princi-

pios, técnicas o métodos que
podrian ayudar a los archivistas

a mejorarsu priactica o a brindar

mejor servicio al pablico?

(Como podria la profesién con-

solidar sus experiencias y ase-

gurar que sus conocimicntos y

aptitudes evolucionen a un rit-

mo que le permita al archivista
continuar sirviendo a la so-
ciedad?

Con el fin de responder a estas
preguntas y estimular la reflexion, el

programa estard dividido en tres par-
tes. En primer lugar, la conferencia
inaugural versard sobre el sentido de
laexpresion: “Erade la informacién”.
Esto dari oportunidad a estabelecer
el tono del programa mediante el
examen del significado real de esta
expresion y la naturaleza de los pro-
fundos cambios que marcan la tran-
sicion de la sociedad ¢ la era de la
electrénica y la informacién.

El conferenciante intentara de-
limitar las repercusiones de la era de
la informacion sobre la vida de las
personas en las postrimerias del siglo
XX.Setratard enlainformaciéncomo
producto y se abordarin los proble-
mas asociados a la gestionde la infor-
macién, muy numerosas en la actua-
lidad. Asimismo se analizarin los
desafios a los que deberin responder
los archivistas en los albores del siglo
XXI y se propondrin maneras de
superarlos.

De Ocupacién a Profesion; El
sentido de Identidad del Archivista:
Durante la primera sesién plenaria,
se examinard la profesion. Se hard
una evaluacion para determinar hasta
qué punto los archivistas han estabe-
lecido un sentimiento de identidad y
hasta que punto este sentimiento ha
definido su papel en esta era de la
informacién. La exposicién princi-
pal incluird una breve reseia de la
evolucionde la profesion. Sinembar-
go, el objetivo fundamental serd el de
apreciar hasta qué punio los cono-
cimientos y la capacitacion de los
archivistas los preparan para brindar
un servicio primordial a la siciedad.,

Las sesiones plenarias segunda,
tercera y cuarla tratarin de los me-
dios pricticos a que pueden recurrir
los archivistas para desempenar un
papel de importancia en la gestion de
la informacién en nuestra época. Los
conferenciantes deberian proponer
medios que permitan a la profesién
reafirmarse y modernizarse, con el

fin de poder superar los desafios que
les esperan.

En la segunda sesién plenaria se
abordara el tema de la estandariza-
cién de las practicas archivisticas,
uno de los instrumentos que permiten
a los archivistas manejar la infor-
macion asignada. Enel transcurso de
la tercera sesion plenana, se tratard
de la formacion profesional del ar-
chivista y se estudiarin diversas op-
ciones que permitirin mejorar y ha-
cer mas clicaces los programas de
enscnanza y de perfeccionamiento.
Se tratard de determinar la manera en
que cada una de estas posibilidades
podrin contribuir a que los archivis-
las participen plenamente en la ges-
tion de la informacién. El programa
concluird con la cuarta sesién plena-
na, cn la cual los sistemas de archivo
serian analizados como instrumentos
de unificacion y consolidacion de la
prolesion. Se analizardn los diversos
lipos de sistemas que pueden facilitar
el trabajo de-Jos archivistas y el
acceso del publico a la informacién,
asi como fomentar relaciones fruc-
luosas conotros sectores de la gestion
de la informacion.

La profesion del archivistaen la
era de la informacién. Un programa
basadosobreestetema general debe—
ria llevara los congresistas a reflexi-
onar sobre la naturaleza de su pro-
fesion y el papel que les corresponde
cn la sociedad. Este tema es extenso
y quizas ambicioso, pero los |1].|1m-a|-
micntos estimulantes que serdn pre-
sentados no dejarin de favorecer la
discusion. Las preguntas que se plen-
teen y las respuestas que se ofrezcan
seran de innegables consecuencias
para el porv enir de la pmli'siflll. Por
ultimo, se espera que los participantes
se sientan estimulados a profundizar
sus reflexiones sobre estas preguntas
durante los cuatro aios que preced-
erin ¢l Congreso de 1996, el Gltimo
congreso del siglo XX,




PROGRAMA
GENERAL

DOMINGO 6
DE SEPTIEMBRE

. . « F . s
¢ inscripcion de los participantes al congreso y sus

acompanantes

cerimonia de apertura

reuniones de organismos del Consejo Internacio-
nal de Archivos

recepeion para todos los participantes ofrecida por
la comunidad de archivistas canadienses

LUNES 7
DE SEPTIEMBRE

¢ conferencia inaugural

¢ primera sesién plenaria

4 asamblea general del Consejo Internacional de
Archivos (primera sesion)
apertura del Salon Internacional de la Gestién de
Documentos de Administrativos y del Salén Na-
cional de Archivos

¢ inauguracion de las exposiciones de archivos y
recepcion

¢ cena para los jefes de delegaciones

MARTES 8
DE SEPTIEMBRE

¢ scgunda sesion plenaria

¢ reunion de los organismos del Consejo Internacio-
nal de los Archivos
visita a los servicios de Archivos en Montreal
inauguracion de las exposiciones de archivos y
recepeion
concierto de la Orquestra Sinfénica de Montreal,
presentada en la Basilica de Notre Dame para
todos los participantes

MIERCOLES 9
DE SEPTIEMBRE

# visitaa los servicios de archivos en las ciudades de
Quebec, Ottawa y Montreal

JUEVES 10
DE SEPTIEMBRE

4 tercera sesion plenaria

¢ foro del Consejo Internacional de Archivos

+ reuniones de los organismos del Consejo Interna-
cional de Archivos

¢ recepcion a todos los participantes ofrecida por la
ciudad de Montreal

VIERNES 11
DE SEPTIEMBRE
¢ cuarta sesion plenaria
4+ asamblea general del Consejo Internacional de
Archivos (segunda secion)
cerimonias de clausura

¢ invitacion al congreso que tendrd lugar en China
en 1996

Se estd organizando un programa especial para los
acompanantes. Los detalles precisos serin comunicados
mis adelante.

PROGRAMA DE
LAS CONFERENCIAS

A continuacién damos a conocer los titulos de las
ponencias y los nombres de los conferenciantes.

CONFERENCIA INAUGURAL

La era de la informacion
Conferenciante: Sr. Jean-Louis Roy
Sécrétaire gén€ralde I” Agance de
coopération culturelle ettechnique
(ACCT)
Paris, FRANCIA
PRIMERA SESION PLENARIA

Ponencia Principal:

De Ocupacién a profesion:

El sentido de identidad del archivista
Sra. Liv Mykland
Statsarkivet 1 Tromsg

Tromse, NORUEGA

Conferenciante:

Primera Ponencia Complementaria:

El archivista en el dmbito universitario
Sr. César Gutiérrez Munoz
Pontificia Universidad Catélica
del Peri
Lima, PERU

Conferenciante:

Segunda Ponencia Complementaria:
El Archivista en el dmbito empresarial
Conferenciante: Sr. Marcel Van Campen
Banque nationale de Belgique
Bruselas,BELGICA

Tercera Ponencia Complementaria:
El Archivista en el dmbito gubernamental
Sr. M. L. Mwangi
National Archives of Kenya
Nairobi, KENYA

Conferenciante:

Cuarta Ponencia Complementaria:
El Archivista en el dmbito de los medios de comuni-
cacion
Conferenciante: Sra. Magdalena Cséve
Radio Hungria
Budapest, HUNGRIA

SEGUNDA SESION PLENARIA

Ponencia Principal:
Estandarizacién de las prdcticas archivisticas:
Instrumento en la era de la informacién
Conferenciate:  Sr. Richard J. Cox

University of Pittsburg - Library




Science
Pittsburg, Pennsylvania
ESTADOS UNIDOS

PRIMERA SESION PARALELA

Primera Ponencia:
Estandarizacidn de la terminologia
Conferenciante: Sr. Leopold Auer
Osterreichisches Staatsarchiv
Viena, AUSTRIA
Segunda Ponencia;
Normas de descripcién
Conferenciante: Sr. Kent Haworth
Public Archives of Nova Scotia
Halifax, CANADA
Tercera Ponencia;
Modelos de estadarizacion
Conferenciante: Sra. Maria Guercio
Ufficio Centrale Beni Archivistici
Roma, ITALIA

SEGUNDA SESION PARALELA:

Primera Ponencia;
Estandarizacion del proceso de tria y seleccion
Conferenciante: Sr. Hervé Bastien
Service technique
Direction des Archives de France
Paris, FRANCIA
Segunda Ponencia:
Los estudios RAMP y la standarizacién
Conferenciante: Sr. P. Manamperi
Archivos Nacionales de Sri Lanka
Colombo, SRI LANKA

Tercera Ponencia:
Aplicacién de la tecnologia de computacién en los
archivos
Sr. V. V. Tolochko
Instituto Soviético de Investiga-
ciones Sobre Gestién de Docu-
mentos y Ciencia Archivistica
Mosci, URSS

Conferenciante:

TERCERA SESION PLENARIA

Ponencia Principal:
Capacitacién en archivistica : preparando profe-
sionales para satisfacer las necesidades de la so-
ciedad del siglo XX1
Conferenciante: Sra. Angelika Menne-Haritz
Archivschule Marburg
Marburgo, ALEMANIA

Primera Ponencia Complementaria:
Interdisciplinaria
Conferenciante:

Sr. Gabriel O. Alegbeleye
Department of Library, Archives
and Information Studies
University of Ibaban

[badan, NIGERIA

Segunda Ponencia Complementaria:
Cuadros institucionales y pedagdgicos: formacion
de especialistas y/o generalistas
Conferenciante: Sr. Pedro Lépez
Archivo del Reino de Galicia
La Coruna, ESPANA
Tercera Ponencia Complementaria:
Desarrollo de programas de investigacién
Conferenciante: Sra. Ann E. Pederson
School of Librarianship
University of New South Wales
Kensington, AUSTRALIA

‘uarta Ponencia Complementaria:

Panel de estudiantes

La seleccion de los estudiantes se efecturd en 1991,
Los paises de procedencia serin: Brasil, Canada,
Paiscs Bajos, Senegal, Checoslovaquia

CUARTA SESION PLENARIA

Ponencia Principal:
Sistemas (recopilaciones) de archivos - Trabajar
Juntos al servicio de la sociedad
Conferenciante: Sra. Grecia Vasco de Escudero
Archivo nacional
Quito, ECUADOR
PrimeraPonencia Complementaria:
Sistemas de archivos
Sr. James G. Parker
Historical Manuscripts Commis-

Conferenciante:

sion

Londres, REINO UNIDO

Segunda Ponencia Complementaria
Redes de informacion
Conferenciante: Sr. Jacques Lemoine

Comité Consultatif pour la coor-

dination des systémes d’infor-

mation (ACCIS)

Naciones Unidas

Ginebra, SUIZA

Tercera Ponencia Complementaria:
Sistemas de bibliotecas
Conferenciante: Sr. Vicente Parajon Collada
Comision de Comunidades Euro-
pcas

Luxemburgo, LUXEMBURGO

Cuarta Ponencia Complementaria:
La experiencia de los muscos
Conferenciante: Sr. Peter Homulos

Canadian Heritage Information

Network (CHIN)

Ottawa, CANADA
CEREMONIA DE CLAUSURA

Conferenciante: Sr. Bronislav Geremek
Historiador

Varsovia, POLONIA




HOTELES Montréal (Québec)
CANADA H3H 1R3

Teléfono: (514) 931-8841
FAX: (514) 931-3233
Habitacion simple o doble: $ 96 Can

Los hoteles que detallamos a continuacién han sido
seleccionados oficialmente por el Comité organizador para
albergar a los congresistas. Las tarifas por una noche en
habitacion sencilla o doble estén indicadas en ddlares cana-

dienses, el impuesto no esta incluido. 5. Hotel Lord Berri

1199, rue Berri

Montréal (Québec)

CANADA H2L 4C6

Teléfono: (514) 845-9236

FAX: (514) 849-9855

Habitacion simple o doble: $ 78.50 Can

1. La Reine Elizabeth
900, boul. René-Lévesque ouest
Montréal (Québec)
CANADA H3B 4AS5
Teléfono: (514) 954-2276
FAX: (514) 954-2258
Habitacion sencilla: $ 129 Can
Habitacién doble: $ 149 Can

6. Auberge Ramada

1005, rue Guy

Montréal (Québec)

CANADA H3H 2K4
120. rue Sherbrook ouest Teléfono: (514) 866-4611
Montréal (Québec) VAR (90) BO6-B116
CANADA H3A 1B4 Habitacion sencilla: § 86 Can
Teléfono: (514) 842-6111 Habitacién doble: $ 96 Can
FAX: (514) 842-9381
Habitacion sencilla: $ 110 Can
Habitacion doble: $ 130 Can

2. Holiday Inn Crowne Plaza

7. Hotel Arcade
50, boul René-Lévesque ouest
Montréal (Québec)
CANADA H2Z 1A2
Teléfono: (514) 874-9090
FAX: (514) 874-0907
Habitacion sencilla o doble: § 62 Can

3. Hotel Maritime

1155, rue Guy

Montréal (Québec)

CANADA H3H 2K5

Teléfono: (514) 932-1411 e y

FAX: (514) 932-0446 Parareservar una hilhl.filL'IlT.Il 1\a.|._ul:l conque llene y envie
por correo el fomulario de inscripeién con que se encuentra
en la solapa de la parte de atrds de la cubierta de este
documento. La Oficina de Congresos y Turismo de Montreal
Metropolitano les hard llegar directamente a los congresistas
la confirmacién de su reservacion.

Habitacion sencilla: § 92 Can
Habitacién doble: $ 102 Can

4. Le Nouvel Haotel
1740, boul. René-Lévesque ouest

Automacao de Bibliotecas
Centros de Documentacao

PRINCIPAIS CLIENTES:
BIBLIOTECA AUTOMATIZADA SYSBIBLI [

S - Senac-DN, Unibanco, Itad

SISAQ SISREC | SISPER | SISEMP | SISVOC | 5iiura Municipal de Santos;
Aquisigio | Recup&Dissem | Periddicos Empréstimo Tesauro - Prefeitura Municipal de Sumare,

« Pedidos - Registro | #Registro - Empréstimo - Indexagio - Prefeitura Municipal de Ameri-

- Pagamentos - Classificagio “#. |+ Cont. Assinat.. |- Reserva - Tesauro cana; ;

- Recebimentss | - Indexagio ©  ° |- Renovagdo - Renovagio - Hierarquia - Faculdade Celso Lisboa;

- Cont. Patrim. - Pesquisas - Colegao - Devolugio - i;_st;msl‘iqa_ - Faculdades Candido Mendes;

- Estatistica - Disseminagio »..| - Circulagio - Cont. Atraso | - TG, TE, TR, - luperj, Grupo Ultra, Filsan(SP)

- Carta Fatura

< Estatistica i~ | - Estatistica |- CartaCobAwr | TO, USE, UP - White Martins;
- Comp. Pagam. /[~ B‘esu‘llado'de 3 - i-:cnu. de Cire. . L_‘:_urla ru. disp | - N; qc Alpl‘ic. - Procuradoria Geral Municipio-RJ;
' Atads Cons. Impr. - Form. de Index. |- Estatfstica - 3 Idiomas - Soc. Bras. Anestesiologia;

- Otras - Qutras o - Outras - Outras - Qutras - FINEP:

- Outros em Implantagao
Solicite a Pasta do SYSBIBLI ou uma demonstragao sem compromisso

(B @wg g ? @ W Rua Replblica do Libano, 61/705 Rio de Janeiro (021) 232-6597
)
R L Centro - Rio - RJ - 20.061 Séo Paulo (011) 853-2714




FORMULARIO DE INSCRIPCION

XII2 CoONGRESSO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS

Palacio de Congresos de Montreal
del 6 al 11 de septiembre de 1992

O Sr.

DEVUELVASE ANTES DEL 1 de MARZO de 1992
(Por favor envie un formulario por cada participante)

[ Snta.

Apellido(s)

Nombre(s)

Organismo o0 asociacién

Cargo

Direccion

Ciudad

Provincia o estado

Cédigo postal

Teléfono

Yo estaré solo: []

Acompanado de (nimero) persona(s) [

Por favor indique su primera y segunda scleccién
(Puede consultar el programa para los precios de alojamiento)

[0 Le Reine Elizabeth
) Holiday Inn Crowne Plaza
1 Hétel Maritime
(21 Le Nouvel Hétel
() Hotel Lord Berri
[} Auberge Ramada
(1 Hoétel Arcade
Fecha de llegada Y
dia-mes-ano

Fecha de salida
dia-mes-ano

Requerimientos especiales: (Especifique, por favor, si son
aplicables a usted o a la persona que le acomparia)

Apellido(s)

Nombre(s)

iLe interessa el programa familiar? Q Si Q No

Por favor indique ¢l ndmero de participantes:

ALOJAMIENTO

Deso reserva de cuaro en un hotel

O Cuarto sencillo

O Cuarto doble

Yo mismo haré mis proprios arreglos para alojamiento [

Como se indica en el programa, la Oficina de Congresos y
Turismo Metropolitano de Montreal estard en comunica-
cién con los participantes en el congreso para confirmar sus
reservaciones.




FORMULARIO DE INSCRIPCION

INFORMACIONES SOBRE
LLAS VISITAS?

Las visitas a las instituciones de archivo se llevarin a cabo en
Montreal el martes 8 de septiembre y el la Ciudad de Quebec,
Montreal y Ottawa el miércoles 9 de septiembre.

El transporte es previsto para los participantes inscritos.

Por favor indique las instituciones que usted desea visitar:

Indique, por favor, la ciudad en la cual desea hacer ésas visitas,
asi como su primera, segunda y tercera seleccion endicha ciudad:

Ciudad de Quebec
3 Archivos de la Ciudad de Quebec
[0 Archivos de las Ursulinas de Quebec
() Archivos del Seminario de Quebec
[ Agustinos de la Misericordia de Jesis

() Centro de Ciudad de Quebec de los Archivos
Nacionales de Quebec

() Confederacién de las Cajas Populares y Econémicas
Desjardins de Quebec

() Division de Archivos de la Universidad Laval

Montreal [
() Archivos de las Hermanas Grises
) Biblioteca Nacional de Quebec
[ Centro Canadiense de Arquitectura

() Centro de Montreal de los Archivos Nacionales de
Quebec

[ Hydro-Québec

[ Radio Canada

() Universidad de Quebec Montreal
[ Universidad McGill

[ Ciudad de Montreal

Ottawa ()

[ Archivos Nacionales de Canada

CUOTA DE INSCRIPCION
Para los participantes:
$100 CAN antes del 1° de marzo de 1992

$150 CAN después del 1° de marzo de 1992

Para los acompanantes

$50 CAN antes del 1° de marzo de 1992
$80 CAN después del 1° de marzo de 1992
no incluido

(Agréguse un impuesto del 7% para los

participantes canadienses)
Total incluido: §

Puede usted extender sucheque o giro postal al Comité
Organizadordel Congreso Internacional de Archivos (COCIA).

Por favor devuelva el formulario y el pago de inscripeion
antes del 1° de marzo de 1992 a la siguiente direccion:

Secrétariat du XIle Congrés Internacional des Archives
(Inscripcion)
1945, rue Mullins
Montréal (Québec)
CANADA H3K 1N9
a.s. M. Claude Minotto
Directeur exécutif

teléfono: (514) 873-3067
telefax: (514) 873-2980
Por favor envieme toda correspondencia futura en
[ francés ] inglés
Por favor envieme los lextos de las sesiones plenarias en
[ francés [ inglés
(1 espaiol

) alemdn

(] ruso




Arquivo Pablico do Distrito
Federal

A Memoria de um novo tempo

Mesmo com o privilégio de sera
sede administrativa do pais, Brasilia
esperou vinte e cinco anos pelo seu
Arquivo Piblico, que foi criado a 30
de margo de 1985, a principio dentro
da estrutura da Secretaria de Edu-
cacao ¢ Cultura. Hoje vinculado i
Sccretaria de Cultura ¢ Esporte, o
Arquivo Piblico do Distrito Federal
€ um orgio relativamente auténomo,
dedirecaosuperiorda Administracio
Direta, e tem como principal atri-
buigio regimental recolher, preser-
var ¢ divulgar a documentacio ar-
quivistica de valor permanecnte,
produzida e acumulada pelo Gover-
no do Distrito Federal.

Instalado provisoriamente no se-
tor de Areas Piiblicas Lote B Bloco 7
- NOVOCAP até que seja construida
a sua sede definitiva - o terreno ji foi
escolhido e demarcado -, 0 Arquivo
Piblico do Distrito Federal possui
um acervo tio rico quanto diversifi-
cado: documentos textuais, mapas,
microfilmes, plantas, negativos,
filmes e videos que registram a cons-
trugio, inauguragio ¢ expansio de
Brasilia ali sio mantidos como bem
publico e tratados de acordo com as
especificidades do suporte, visando
tanto a sua conservagio quanto a
utilizagao pela comunidade bra-
siliense.

Nos scus seis anos de atuacio, o
Arquivo Piblico do Distrito Federal
desenvolveu um trabalho que pode
ser considerado condizente com o
ritmo da construgio de Brasilia:
através de vinte projetos o 6rgiio cum-
priu diversos objetivos fundamen-
tais, como a organizagio ¢ abertura i
consulta piblica da documentagio
textual e lotogrifica do fundo
NOVOCAP, considerada por decre-
to como de valor permanente;
produziu cento e vinte documentos
orais a partir de entrevistas de pionei-
ros, arquitetos, urbanistas, fotégrafos,

Walter Albuquerque Mello

Diretor do Arquive Pibl.ico do Distrito Federal

artistas plasticos e outros profissio-
nais diretamente envolvidos com a
historia de Brasilia, principalmente
nos seus momentos iniciais; langou
seis publicagoes e trésséries de cartoes
postais, além de seis carlazes. Visan-
do o aprimoramento profissional de
scus servidores, o intercimbio de
experiéncias e informagées, este 6rgio
nio poupa csforcos para que scus
técnicos participem de cursos, semi-
narios e outros eventos informativos,
no Brasil ¢ em outros paises.

Hoje completamente integrado i
comunidade i qual serve, o Arquivo
Piblico do Distrito Federal vé cres-
cer sua fungiio social. Enquanto em
1990 o 6rgio atendeu a 236 consul-
tas, sendo 182 para comprovagio de
tempo de servigo, até o més de agosto
deste ano foram atendidas 301 con-
sultas, 232 apenas para fins deaposen-
tadoria. Semdivida, as atividades de
difusdo cultural comparecem como
um grande investimento neste senti
do, propiciando a0 Arquivo Piblicoa
aproximacio coma comunidade bra-
siliense, além de contribuir para que
essa conhega ¢ se aposse de seu pas-
sado, Com essa intencio foram real-
izadas nove exposicoes, em dezoito
espagos, buscando tanto o piblico
adulto quanto o infantil,

Ciente da necessidade de com-
patibilizar sua linguagem com a da
comunidade & qual serve, o Arquivo
Piblico do Distrito Federal vem uti-
lizando sistematicamente a lingua-
gem moderna dos meios de comuni-
cagio de massa - principalmente o
ridio ¢ o jornal - para difundir infor-
magoes histéricas e divulgarseuacer-
vo. A experiéncia tem mostrado que
este trabalho inovador pode apresen-
tar resultados imediatos e surpreen-
dentes sea criatividade foro caminho
encontrado para se atingir uma po-
pulagio tio heterogénea como a
brasiliense.

Seminarios e congressos

9% Congresso
Brasileiro de
Arquivologia

O 92 Congresso Brasileiro de Ar-
quivologiarealizar-se-ade 18a23de
outubro de 1992 em Santa Maria -
RS, no Centro de Convengdes do
Itambé Palace Hotel.

“O arquivista na era da infor
magao” serd o tema deste Congresso,
promovido pela AAB e pela Univer-
sidade Federal de Santa Maria
(UFSM).

As segoes plendrias terdo os
scguintes temas:

1* Plendria: A profissio do arquivista
em nossos dias

2* Plendria: Transformagdes con-
ceituais da ci€éncia arquivistica

3* Plendria: A lormagao do profis-
sional arquivista

4*Plendria: Oarquivo e ainformética

Os eventos paralelos programa-
dos séo:

- Semindrio de Descrigiio e Norma-
tizagdo Arquivistica
7°Semindrio de Preservaciio e Res-
tauracgio de Documentos
5®*Seminirio de Microgrificae Sis-
temas Integrados de Informagio

7" Semindrio de Arquivos Médicos

2* Seminario Nacional de Arqui-
vos Universitirios

3* Encontro Latino-Americano de

Estudantes de Arquivologia

Para o seminirio de Descrigio e
Normatizagiio Arquivistica pretende-
se contar como Palestrantes, Michael
Cook (Inglaierra) e Pedro Gonzales
(Espanha).

A Comissio Organizadora estd
composta pelo;

- Presidente - Prof* Ana Regina
Berwanger

- Vice-Presidente - Prof. Carlos
Alessio Rossato

- Secretiria - Denise Molon

Nas préximas semanas serd en-
caminhada circular com maiores de-
talhes.

Para qualquer informagdo dirija-
se ao Nucleo da AAB/RS ou para a
sede da Comissio Organizadora:

Faculdade de Arquivologia
Floriano Peixoto, 1184 Sala 302
CEP 97015 - Santa Maria - RS
Fone: (055) 222-3444 Ramal 01
Telex: 552230

Fax: (055) 226-1975




Recomendacoes do V Seminario
Nacional de Gestao de Documentos

Arquivistas, administradores e

representantes de diversas categorias
profissionais da drea de informagio,
vinculados & administragio piblica
federal e outras instituigoes piblicas

estaduais ¢ municipais, reunidos em
Brasilia, nos dias 2, 3e 4de dezembro
de 1991, no V Semindrio Nacional de
Gestio de Documentos, promovido
pelo Arquivo Nacional com o apoio
do Arquivo Piblico do Distrito Fede-
ral, aprovaramcombase nos diversos
debates travados no decorrer do en-
contro, as seguintes recomendagoes:

01.

que seja criado o Arquivo de
Pessoal da Administragio Pabli-
-a Federal, subordinado i secre-
taria da Administracio Federal
da Presidéncia da Republica;
que seja criado o Arquivo do
Poder Judicidrio Federal;

que sejam unificados os Arqui-
vos do Legislativo Federal;
que seja estimulada a interagao
entre os arquivos de diversas
esferas do Poder Publico, tendo
em vista o desenvolvimento da
politica arquivistica do pais, e a
execugao de trabalhos inter-
institucionais;

que seja estimulada a elaboragio
de guias de arquivos e o Cadas-
tramento dos Arquivos Federais
em outras unidades da federa-

¢ido;

que o Governo Federal propicie,
urgentemente, recursos huma-
nos e financeiros ao Arquivo
nacional para o cumprimento da
Lein®8.159, emespecial no que
se refere ao recolhimento, orga-
nizagao e acesso aos documen-
tos de 6rgio extintos;

que o CONARQ privilegic os
estudos referentes ds normas de
acesso aos documentos piblicos;
que os Orgaos governamentais
apoiem o Arquivo nacional,
garantindo-lhe o cumprimento
do acesso aos documentos sob
sua guarda;

que seja criado o Sistema de
Arquivos Federais;

que o Governo Federal promova
e garanta recursos humanos e
financeiros para a implantaciao
do Cédigo de Classificacgao de
Documentos Arquivisticos e a
capacitagaodo pessoal asertrei-
nado, visando sua aplicagio;
que o Cédigo de Classificagao
de Documentos Arquivisticos
seja objeto de discussao e analise
pelas areas fim e meio de cada
orgao federal;

que os orgaos federais passema
desenvolvero Codigo de Classi-
ficagao de Documentos Arqui-

Micro-Isis

visticos no que se refere is suas
atividades-fim;

que seja formulada uma politica
de Gestio da Informagiao pibli-
ca, visando a uma maior inte-
gracao na utilizacao de recursos
informéiticos pelos drgios do
Governo Federal;

que seja destinado prédio para
sediar o Arquivo Nacional em
Brasilia, garantindo ainda a ex-
pansdo da drea dearmazenagem
de documentos no Arquivo Na-
cional no Rio de Janeiro;

que scja uma das prioridades do
CONARQ a definigio de politi-
cas de preservagao da documen-
tacio técnico-cientifico-cul-
tural;

que na regulamentacio da lei de
arquivos haja a preocupacio de
se compatibilizar as demais le-
gislagoes existentes na drea de
preservacao do patriménio cul-
tural;

que os documentos lécnicos
produzidos pela administr
publica federal recebam trata-
mento arquivistico;

aue seja realizado, em 1992, o
VI SEMINARIO NACIONAL
DE GESTAO DE DOCUMEN-
TOS, em Brasilia.

Brasilia, 04 de dezembro de 1991,

"Controle e Recuperacao da Informacao"

Curso que demonstra aos participantes como ex- |
. trair todo o potencial do Micro-Isis como ferramenta
para a recuperagao e disseminagao da Informagao

1 micro por participante
Prox. turmas: 23/03, 06/04, 04/05, 22/06 e

13/07/92

MAIS DE 500 PROFISSION

CONTEMPORY

(Curso totailmente pratico)

TREINAMENTO “IN-HOUSE”

. Treinamento dentro de sua empresa, voltado
parasuasnecessidades. Alémdotreinamento
CDmplE}fO, sua empresa conta com a

-+ participagao de nossos profissionais para a
definigao de sua aplicagao

Lib




Declaracion de Pricipios Relativos a la
Descripcion Archivistica

Adoptada por la comisién ad Hoe sobre Normas de Descripeién,
Hirhr-Grenzhausen, Alemania, Octubre de 1990,
Ad Hoc Commission on Descriptive Standards
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GLOSARIOS DE TERMINOS ASOCIADOS CON LA
DECLARACION DE PRINCIPIOS

Elsiguiente glosario contérminos y sus definiciones forma una pate
integral de esta Declaracién de Principios, Las definiciones han de
ser entendidas en cuanto formuladas especificamente para los
propésitos de este documento.

Access point (Punto de acceso). Un nombre, término, ete. por ¢l cual una
descripcidn puede ser buscada e identilicada.

Arrangement (Organizacidn). Las operaciones intelectuales implicadas
en la identificacién y organizacién de archivos basada en el
principio de precedencia, reflejando la estructura administrativa
y/o competencia o funcidn de la entidad creadora de los
documentos,

Authority data (Control de autoridades). Formas normalizadas de
nombres usadas como entradas de indices (puntos de acceso),
juntamente con otra informacién relevante asociada con los
nombres, tales como la fuente del nombre, nolas sobre su uso
normalizado como término de indizacién o punto de acceso, etc.

Coporate body (Organismo). Una organizacién o grupo de personas que
se identifica por un nombre particular y que actua, o puede
acluar, como una entidad. li\l(‘l(:rnll'mn‘nrw-;pnndr.‘.|'| conceplo
legal l.'l.llUpLD de persona juridica o al concepto legal americano

al. Ejemplos tipicos de organismos son

lituciones, lirmas de negocios, empresas no

lucrativas, gobiernos, instituciones de gobierno, organizaciones
religiosas, estdos territoriales, y conferencias.

Description (Descripcidn). El proceso de recoger informacion sobre el
origen, naturaleza y contenido de los fondos o sus parles
componentes, v el resultado de este processo; la creacidn de
representaciones de los materiales originales para la gestidny la
recuperacion.

Fonds (Fondo). El conjunto de los documentos, sin tener en cuenta la
forma o el soporte, orgdnicamente creados y/o acumulados y
usados por una persona particular, familia, u organismo en el
desarrollo de su actividad personal o corporativa.

Levels of description (Niveles de descripeién). La descripeidn de
archivos puede ser hecha a varios niveles que representan las
divisiones internas de un fondo, estabalecidas durante el proceso
deorganizacién. Para el propdsito de esta declaratién los niveles
de descripcién son ilustrados en el modelo que se adjunta (Ver
Apéndice)

Provemance (Procedencia). La oficina o persona que origina los
documentos, esto es, la persona particular, familia u organismo
quecred y/oacumulé y uso los documentos en el desempeiio de
su aclividad personal o corporativa.

Unit of description (Unidad de descripcidn). La unidad archivistica para
la cual se crea una representacién descriptiva,

Respct des fonds. El principio de que los documentos creados ¥
acumulados por una persona, familia u organismo por razén de
sus funciones 0 actividades deben ser conservados juntos, y no
deben ser mezclados o combinados con los documentos de otra
persona individual o juridica.

ALCANCE Y PROPOSIO

Esta declaracién pretende proporcionar los principios fundamentales
para el desarrollo de normas de descripcién de archivos aplicables
internacionalmente. Estd formulada en un conjunto de pérrafos
estructurados y numerados relacionados con aspecios estrictamente
relevantes para la descripcion de archivos.

El propésito de la descripcién archivistica es hacer accesibles a los
usuarios los fondos de los archivos mediante la creacién de
representaciones adecuadas de organizacion de estas descripciones
de acuerdo con modelos predeterminados.

El proposito de las normas de descripcién archivistica es:

a) Asegurar la creacién de descripciones consistentes, apropiadas
y autoexplicativas;

b) Facilitar la recuperacidn y el intercambio de informacién acerca
del material de archivos;

¢) Hacer posible compartir el control de autoridades; y

d) Hacer posible la integracién de descripciones de diferentes
depdsitos en sistemas unificados de informacién

Para que sean validas, las normas de descripcién de archivos deben
estar baseadas en principios tedricos aceptados por todos. En
realidad, la necesidad previa de una fundacién teérica es la verdadera
raz6n de la formulacién de esia Declaracién des Principios ante de
desarollar Normas de descripcién.

1.5 EstaDeclaracién de Principios estd basada en principios archivisticos
universales y bien aceptados, tales como el principio de procedencia
(repect de fonds).

Ciertos principios pricticos, que son el resultado l6gico de los
principios tedricos, deben ser considerados durante el proceso real
de la descripcién d: Archivos. Pro ejemplo, el principio de que la
descripcién archivistica va desde lo general a lo particular es la
consecuencia prictica del principio de “respect de fonds”, Si se
pretende construir una estruciura y un sistema de descripeibn
aplicables de forma general, estos principios deben ser articulados
independientemente de los instrumenios de descripcién o sistemas
de cualquier depésito, ya sea en entorno manual o en entorno
automatizado

En cualquier estadio de la organizacién de los documentos se
necesitan por supuesto elementos de informacién acerca de los
documenntos de archivo (cuando son recibidos en custodia,
conservados, organizados, y asi sucesivamente). Esta declaracién
de principios, sin embargo, se refiere a la descripcién formal o
proceso definitivo de descripcién que tiene lugar después que los
documentos han sido organizados y se han determinado las unidades
o entidades que han de ser descritas. Esto no implica que no se
pueden aplicar normas a la informacién recogida en otras fases de
la gestién de los archivos, Al contrario, es de esperar que tales
Normas se desrrollen, y que las Normas que se desarrollen en base
a esta Declaracion des Principios sean una parte integrante de un
universo méds amplio de Normas relativas a la informatién
archivistica

UNIDADES DE DESCRIPCION

La unidad fundamental de descripcidn es un conjunto organizado
de documentos que, para los propdsitos de esta declaracién, serd
llamado “fondo™.

La determinacién de lo que constituye un fondo se basa en el
principio de procedencia.

Otras unidades de descripcién son las partes componentes de los
fondos, estabelecidas en el curso de la organizacién del material, y
que reflejan esta organizacidn. Las descripciones creadas para la
unidade deben reflejar todo el material independientemente del
soporte.

ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LA
DESCRIPCION

Aunque en la pratica la informacién para la descripeién de un todo
se obliene y recopila del andlisis de las partes, la descripcién




procede, se desarrolla y se manifiesta desde lo generala lo particular. Se
crea una descripcién para el fondo como un todo antes de describir
cada una de sus partes.

Un fondo? puede ser descrito como un todo en una dnica descripcion
o representado en un todo y en sus partes a distintos niveles de
descripcién. El fondo constitutiye el mis general o alto nivel de
descripcién; las partes constituyen nivelesmas bajos o subsiguientes,
teniendo su descripcién significado solamente cuando se la considera
en el contexto de la descripcién del conjunto del fondo. Juntas
forman un conjunto de descripciones parte-todo jerdrquico, cuya
suma ftotal es la representacién de la aunidad fundamental de
descripcién, el fondo, segin se ilustra en el modelo (Ver Apéndice).

ELEMENTOS DE INFORMACION DESCRIPTIVA

Cada dc&crip:ién.'indeptndimtcm:mc de su nivel, se compone de
una serie ordenada de elementos, tales como el nombre dado e la
unidad para la cual se crea la representacidn, una mencién relativa
al nombre(s) de persona(s), familia(s), o institucién(es) que es (son)
responsables de la creacién de la unidad que se describe, y una
descripcidn fisica.

RECUPERACION DE LA INFORMACION
DESCRIPTIVA

La recuperacién de la informacién descriptiva se consigue por
medio de la creacién de puntos de acceso.

Se debe proporcionar recuperacién por procedencia.

También se puede proporcionar puntos de acceso a otros elementos
de informacién descriptiva.

NOTAS

1. Se hade tener cuenta que la organizcion puede ser un proceso
intelectual més que fisico. Los documentos elecirénicos por ejemplo,

puedem no llegar a un proceso fisico de organizacién.

2. Como primer paso, cada pais deberd desrrollar guias para determinar

¢l nivel de fondo, basado en la estructura de los documentos del pais y
consistentes con las normas internacionales.

3. LaComisién Ad Hoc sobre las Normas de Descripcién del C.LA.
indetificard los elementos de descripcién que se necesita para la
descripcién del material archivistico en una futura declaracién. Hasta la
fecha la descripcién ha considerado los seguintes manuales:...

OBSERVACIONES

1.- Eltextoquese presenta a consideracién es el del original inglés, que

es el tnico discutido y aprobado por la Comisién.

Seentrega tambien una traduccion al castellano, que tiene una dnica
finalidad de ayuda para aquellas personas que no entiendam el texto
inglés. Una vez que el borrador pase a ser documento definitivo se
procederd a la realizacién de una traduccién oficial que serd
igualmente publicada oficialmente por el Consejo Internacional de
Archivos.

La Comisién Ad Hoc sobre Normas de Descripcién espera el envio
de comentarios y sugerencias sobre el borrador que se presenta a
consideracién. En este momento se estd procediendo a su difusién
por parte del Secretariado de la misma, para que aquellos que lo
deseen, puedam enviar sus comentarios. Con todas las opiniones
recebidas se procedrd a la revisién del presente borrador, para la
redaccidn de una Declaracién de Principios definitiva.

Todo aquellos que lo deseen pueden enviar sus comentarios que,
condensados en un dnico documento que recoja las diferentes
opiniones, serdn presntados en la Comisién. Los comentirios
pueden ser enviados a mi direccién en el Ministerio de Cultura
(Plaza Del Rey, 1 — 28004 — Madrid — FAX 00341-5319212).

Pedro Gonzdlez

Models of the levels of arrangement of a fond
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Sistema de Archivos

Si considerarmos que una
Administracién de archivos se
identifica con una politica de
archivos en cualquier pais,
aquella habra de quedar plas-
mada enun conjunto de progra-
maciones archivisticas desde
diferentes niveles, estabeleci-
dos sobre la base de una plani-
ficacién coordinada, coherente
y equilibrada.

De tal manera que si escasa
onula puede ser una politica en
este campo que carezca de con-
signaciones presupuestarias,
peor serd, por equivocada, ini-
ciar una Administracion de ar-
chivos sin plantearse una
sistematizacién desde unos
critérios técnicos adecuados que
permitan la coordinacién y és-
tos es dificil que los proyecten
quienes no sean archiveros.

Hablar de politica de archi-
vos es hablar de ciudadania, de
obligaciones, de derechos y de
servicios. Noesalgodistinto de
otro tipo de politica y de admi-
nistracion. Politica archivistica
serd ladeterminaci6n sistemati-
ca de los recursos administrati-
vos, institucionales y econémi-
cos que permitan la satisfac-
cion de los fines y objetivos de
los archivos como respuesta a
la demanda de la sociedad. Su
traduccién no puede ser otra
que: funcionamiento y servi-
cios generalizados.

Para el desarrollo de esta
politicasiempre tendremos que
partir de un sistema, de una
legislacion y de unos médios,
econémicos y humanos, dando
por supuesto la existencia de la
materia prima que son los ar-
chivos, en el mejorde los casos,
y los depésitos documentales
como situacién — desgracia-
damente — mds comiin.

Asi, el primer elemento de
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dicha politica es el sistema que
guarda una estrecha relacion
con la organizacién del pais,
centralizada, descentralizada,
federal, etc. Consiste en la ar-
ticulacion razonada y 16gica de
lared de centros paralatransfe-
rencia y depésito de los do-
cumentos de archivos y exige
una gestion a través de Grganos
e intituciones competentes. La
legislation es la que define el
sistema y estabelece las lineas
para su servicio y eficacia.

Aunque en teoria cabe per-
guntarse qué es antes: la legis-
laci6n o el sistema? En teoria es
la leyla que estabelece el sis-
tema, sin embargo, en la practi-
ca la legislacion es la que lo
sanciona.

Sistema, como todos sabe-
mos, €8 un concepto reciente
que responde esencialmente a
integracién y a coordinacién y
que se hainstrumentalizado me-
diante la legislacion como he-
mos dicho.

En un sistema de archivos
existen dos dimensiones impor-
tantes:

1* - configuracién de la red
de centros que lo inegran para
canalizar la transferencia, el
deposito y el servicio de los
documentos de acuerdo con su
ciclovital, cuando sean necesa-
rios los archivos que permitan
esa canalizacion;

2 - la programacién de
actividades propriamente ar-
chivisticas que van desde la
regulacionde larecogida, trans-
ferencia, depésito, evaluacién
y expurgo pasando por la di-
fusion y servicio.

Algo mis sobre los siste-
mas. Los habré planificados a
nivel nacional o a nivel de
grandes instituciones, como es
el caso de la Municipalidad de

Sao Paulo.

Logicamente esos sistemas
de intituciones han de quedar
integrados en los sistemas na-
cionales.

Elsegundoelemento deuna
politica de archivos es la legis-
lacién que no hace sinoplasmar
y consagrar lo dicho con ante-
rioridad.

El tecer elemento es el que
hemos identificado con los me-
dios que pueden ser econémi-
cos y humanos. Con sean im-
portantes los primeros, estimo
que son aun mas los segundos.
He repetido hasta la saciedad
que si los documentos de una
institucion determinan la exis-
tenciade los fondos y del Patri-
monio documentales, los ar-
chiveros son los que realmente
condicionan laexistencia de los
archivos. Hasta el punto que
podréanexistir fondos documen-
tales acumulados y almacena-
dos, incluso de gran valor, pero
si el archivero no estd presente
seguiransiendo undepésito, sin
alcanzar lacategoriade archivo.

He dicho archiveros y
cuando lo digo me refiero a los
profesionales que noson ni fun-
cionarios administrativos de un
Ayuntamiento, ni tampoco los
politicos responsables de una
politica de archivos, ni siquiera
los historiadores.

Sentada esta vision de con-

junto de una Administracién de

archivos y de los elementos que
en ella son indispensables: sis-
tema, legislacién y medios, voy
a considerar — a la vista de mi
experiencia en Espafia y te-
niendo en cuenta el proyecto
para el archivo municipal de
Sdo Paulo — algunos aspectos
sobre los sistemas de archivos,
vélidos para cualquiera de el-
los.

Un sistema de archivos a
nivel institucional debe estar
controlado por el archivero.
Cuando digo control no quiero
decir acaparamiento por parte




del archivero que lo lleve a
independizarse de la institucion.
Quiero decir que no pueden
existir archivos fuera del siste-
ma.

Siempre el esquema de la
red de centros enunainstitucion
es muy simples:

a) archivos corrientes o de

oficina;

b)archivo central que hace

de intermedio;

¢) archivo historico. *

Estos tres niveles marcan
los pasos de las transferencias
hjasta el depésito final y per-
manente.

Esta simplicidad se puede
complicar, sin perder las lineas
generales y jerdrquicas apunta-
das, cuando las competencias
de gestion de lainstitucionsean
muy grandes como es el casode
Sao Paulo.

Si es asi, es conveniente
establecer archivos sectoriales
o de distrito (asi los llaman en
Espana y en algunos paises de
Europa, como es el caso del
archivo municipal de Amster-
dam) entre el nivel a y el b que
concentren todos los documen-
tos y expedientes de un area o
circunscripcion extensa (como
pueden ser las Secretarias, las
superintendencias, las empre-
sas municipales, los Patrona-
tos, etc.) y los transfieran al
archivo central.

No hay mas. Claro, lo que
ocurre es que en estos archivos
sectoriales o de distrito tiene
que haber archiveros que hagan
de gestores de documentos so-
bre los archivos de oficina,
donde no tiene por qué existir
archiveros profesionales.

El cerebro del sistema, es
decir, lacoordinacion puede es-
taren el Archivocentraloenun
organo aparte desde donde se
darin las normas y las ins-
trucciones.

Esos archivos sectoriales o
de distrito tienen muchas posibi-
lidades porque no solo han de

sermeros depositarios, sinoque
pueden controlar y dirigir in-
cluso la formacion de expe-
dientes, cuando enlainstitucién
se ha optado por programas
informdticos, y ademads iniciar
la evaluacion y el expurgo.

Los depositario paralelos
de expedientes que algunas ins-
tituciones se empenan en tener,
entendiendo equivocadamente
que su manejo es mas rapido
por parte de los productores,
deben pasar a las dreas de com-
petencia de esos archivos sec-
toriales. La localizacion, el ser-
vicio y la reintegracion al ar-
chivo sectorial seran inmedia-
tas y eficaces y asi, no existien-
do documentacion al margen
del sistema, todos los documen-
tos y expediente integran el
fondo documental de la insti-
tucion.

Una ultimaadvertenciaque
pudiera parecer innecesaria por
evidente: el sistema afecta a
toda la documentacion produ-
cidaenel ejercicio de las activi-
dades de la instituicion, sean
expedientes, procesos 0 no. In-
sisto en la circunstancia de la
totalidad porque conozco casos
que so pretexto de confiden-
cialidad, algunos politicos des-
truyen antes de transferir al ar-
chivo la documentacion que es-
timan personal. Y no son per-
sonales los documentos o expe-
dientes formalizados en ¢l ejer-
cicio de su actividad publica
aunque €stos recojan asuntos
confidenciales.

Me parece importante la
postura interdisciplinar del
proyecto de Sistema Municipal
del Archivo de Sao Paulo de-
fendido por Daise A. Oliveira
que no pretende aislarlo e inde-
pendizarlo, sino que parte de la
actitud de aprovechar otras ex-
periencias del campo de archi-
vos municipales.

Paraterminar, algunos pun-
tos sobre los que llamar la aten-
cién cuando se habla de archi-

vos municipales.

1)Los archivos munici-
pales, a nivel internacional, es-
tdn cobrando una gran fuerza
debido al interés que despiertan
desde las posturas politicas y
desde el renacer de los archive-
ros municipales. La prueba es
que dentro del C.LLA. actual-
mente,siendolaseccion de mas
reciente creacion, eslaque cuen-
tacon mayor nimero de asocia-
dos. Los franceses ponen el
punto de arranque de esta con-
cienciacion en 1976, en Espaia
puede situarse en 1980 e inter-
nacionalmente en 1988.

2) Los archivos municipa-
les no son distintos del resto de
los archivos. No estoy al lado
de aqueles que reclaman una
Archivistica Municipal para
ellos. Las soluciones tedricas
de organizacion y de descrip-
cion son las mismas. Lo que es
diferente es que en muchos de
ellos se cumplen las tres edades
de los documentos. Son archi-
vos de gestion, intermedio e
histérico y habremos de actuar
en cada caso segun los criterios
establecidos para cada uno de
ellos,

3) Los archivos municipa-
les exigen la profesionalizacion
de sus responsables. El trabajo
en ellos no debe ser nunca un
subproducto del personal admi-
nistrativode los Ayuntamientos.

4)Con ser importante la
legislacion, a veces puede ocur-
rir que ésta se quede en letra
muerta, sin llevarse a la practi-
ca. Serd una responsabiblidad
doble la de hacer efectiva la
legislacidn: la de los archiveros
y la de los politicos.

*Texto de la exposicion oral en el
workshop sobre Sistemas de Archivos
Municipales, celebrad en Sio Paulo el
14 de agosto de 1991

**Directora del Archivo de la
Diputacién Provincial de Sevilla
(Espana)

(Reprodugdo do texto do Boletim do
NAAB/SP —Set.-Dez./1991)




Modernizacao/Automacao do Arquivo Geral do
Municipio de Vitoria:Um projeto em execucao

O processo de produgio de documentos pela admi-
nistragio piblica municipal no exercicio de suas fungdes, ao
longo de toda a sua existéncia, ndo conheceu regras que
revelassem maior preocupagiio com a guarda e recuperagio
das informactes neles contidas. Da mesma forma, nio se
investiu em recursos humanos, equipamentos ¢ nem no
aperfeigoamento das rotinas.

Como resultado da auséncia de politica e prioridade no
trato com a documentagiio municipal, os Arquivos Geral e
Setoriais encontravam-se abarrotados de documentos, certa-
mente grande parte deles sem nenhum valor administrativo
ou histérico, depositados em condigbes precirias de conser-
vagio e acesso.

Visando a implantagio de uma politica que agilize a
produgio, avalizagfio, guarda e recuperagio dos documentos
municipais, instituiu-se o Sistema de Gerenciamento da
Documentagio Municipal e, com o total apoio da Secretaria
Municipal de Administragio, 0 Arquivo Geral do Municipio
de Vitéria (AGMYV), iniciou a execugio do projeto de reor-
ganizagio.

A primeira fase do projeto foi o levantamento da
evolugio da estrutura organizacional do municipio, o que
permitird a determinagiio dos Fundos e Séries documentais,
a partir das fundes atribuidas a cada unidade adminis-
trativa.

Em continuidade ao trabalho montou-se a infra-estrutu-
ranecessdria a avaliagio dos documentos, criando-se através
do decreto nlimero 8.605 as Comissoes Setoriais e Central de
Avaliacio de Documentos, responsiveis pela elaboragio
das tabelas de temporalidade que identificardo a destinagéo
de cada grupo documental, Espera-se desta fase, como
resultado do estudo realizado pelas comissoes, um documen-
to final que determine a eliminagio criteriosa do material
supérfluo, liberando espago fisico fundamental para o cres-
cimento futuro do Arquivo e dando as coordenadas a partir
das quais se desenvolverio a descri¢io e o arranjo dos
Fundos documentais, etapa que foi acompanhada pela Dire-
tora do Arquivo Municipal de Sio Paulo, Dayse Aparecida

Maria Cristina Fogueiredo Aguiar — Bibliotecdria
Waney Tadeu Motta — Chefe do AGMV

de Oliveira.

A fase de automacido do Arquivo comegou com a
aquisigio do equipamento inicial, e s6 entdo foi possivel
passar a escolha de um sistema que atendesse as exigéncias
do AGMYV garantindo a integridade das informagbes. E
como nédo era conhecido no mercado nenhum software
especializado em Arquivos, partiu-se a procura de um Siste-
ma especializado em informagdes bibliogrificas, que seriao
mais proximo do que se desejava.

As caracteristicas basicas do Sistema para a automagio
do arquivo deveriam ser:

*  Serum sistema real de rede para possibilitar o intercim-
bio de dados entre o ilfl]lli\"\‘ eaPM \'J;

Contar com a critica de entrada de dados, o que nio

permitird a entrada de processos com nimeros repe-

lidos;

Ter indices totalmente transparentes aos usudrios e

permitir consultas por variados campos, o que facilita

a0 mesmo tempo a alimentagiio e a consulta;

Controlar o vocabuldrio permitindo a hierarquizagio

dos termos cadastrados (thesauro);

Ser todo integrado, trabalhar com todos os tipos de

documentos simultaneamente, permitindo consultas e

relatérios gerais, inclusive com cruzamento de assun-

los;

Gerar estatisticas sobre os dados cadastrados;

Produzir senhas de acesso diferenciadas para ope-

raghes que possibilitem consultar, alterar, incluir e

excluir dados, o que garantird a sigilosidade dos docu-

mentos.

O Sistema escolhido foi o SYSBIBLI da empresa
carioca Contempory, que o adaptou ds necessidades do
Arquivo, criando novas ielas e reat6rios especificos e facil-
itando as rotinas de alimentagéo.

A entrada de dados estd sendo realizada e ainda este
ano, pretende-se alimentar o Sistema com boa parte dos
processos mais procurados e criar catilogos de fotografias e
o ementirio das leis municipais.

CURSOS

A Associagio dos Arquivistas Brasileiros esta orga-
nizando o curso “Arquivo e Gerenciamento da Infor-
magao” que, provavelmente, terd inicio no més de
margo. O curso tem como objetivo, informar aos
profissionais e estudantes da drca de arquivo ¢
documentagio os conceitos, métodos e técnicas de
arquivo, visando o controle, o tratamento ¢ a recu-
peragio da informacio através da racionalizagio ¢
modernizagio dos arquivos.
OvuTtros Cursos PARA 0 12 SEMESTRE, EM FASE DE
ELABORACAOD
- Introdugiio a Preservacio de Documentos de Arquivo
- Introdugio a Preservacio e Conservagio de Acervos
Fotogrificos
- A Comunicagao Escrita na Empresa
- Técnicas de Redacio Empresarial

Curso de Auxiliares para Bibliotecas Especializadas
Periodo: Abril - 06 a 10 — Junho - 08 a 12

Horidrio: 8:00 as 12:00 (20 horas/aula)

Local: CONTEMPORY - Rua Repiiblica do Libano, 61/
705 - Rio de Janeiro - Fone: 2326597

Arquives Administrativos: Planejamento e
Organizacao
Periodo: de 30 de margo a 15 de abril, 28, 4%, 6*
Hordrio: 18:00 s 21:30 (27 horas/aula)
Local: CONTEMPORY - Rua Repiiblica do Libano, 61/
705 - Rio de Janeiro - Fone: 2326597

Curso de Auxiliares para Bibliotecas Especializadas
Periodo: Margo - 19 e 20 — Maio - 07 e 08

Horario: 8:00 as 17:30 (16 horas/aula)

Local: CONTEMPORY - Rua Repiblica do Libano, 61/
705 - Rio de Janeiro - Fone: 2326597




ARCHIVES

Sistema de Preservacao Fotografica

Sistema integrado para arquivamento de fotogra-
fias, negativos e diapositivos em arquivos histéricos e
contempordneos (p. ex.: arquivos, bibliotecas e mu-
seus da drea ptblica, arquivos de imprensa, arquivos
médicos e cientilicos, bancos de imagem e arquivos
empresariais, entreoutros), produzidoexclusivamente
com materiais de qualidade arquivistica

Nossaempresaofereceumalinhacompletade produ-
tos eservigos na drea de grganizagdo e preservagao de
acervos de imagem. Para isso, contamos em nosso
quadro com profissionais com formagdo técnica e
académica no exterior. CONSULTE-NOS!

COMPONENTES DO SISTEMA

* pastas suspensas de cartdo alcalino, com hastes

pldsticas

envelopes e pastas divisérias de papel alcalino

jaquetas de poliester
arquivos para negativos

envelopes e caixas para negativos
dlbuns para fotografias e diapositivos
caixas de portfolio para arquivamento horizontalde
folografias, desenhos, gravuras, etc
* caixas para arquivamento vertical de documentos
SERGIOBURGISERVICOS ESPECIALIZADOS EM
FOTOGRAFIA E MICROFILMAGEM 5/C LTDA.
Rua Monte Alegre, 374 - Santa Tereza - Rio de Janeiro - R]

CEP 20240 Tel.: (021) 242-9077

e vidro

NUCLEOS REGIONAIS

ALAGOAS

Geraldo da Silva Filho

Cx. Postal 217 - 51011
Maceid - AL

Fone: (082) 23182

BAHIA

Célia Maria Seixas Nunes
Magalhiies dos Santos

Rua Carlos Gomes n® 108
EdI. Massdnico, 1° andar
CEP 40000 - Salvador - BA
BRASILIA

Eloisa Rocha Pereira
SCLN, 104 -BI.A -S 115
Fone; (061) 225-8728
Brasilia - DF - CEP 70733
ESPIRITO SANTO

Maria Inés Ribeiro Pupa
Av. Vitéria, 780 - Forte Sdo Jodo
CEP 29010 - Vitbria - ES
PARA

Maria Sueli Matias Pires
Arquivo da UFPA

Cid. Universitiria - Guam4
CEP 66000 - Belém - PA
PERNAMBUCO

Angela Cristina Moreira do Nas-
cimento

Rua do Imperador, 317
Santo Antonio - Recife - PE
MARANHAO

Maria de Lourdes Oliveira Mendes
Rua do Giz n® 270 - Centro
Séo Luiz - CEP 65001 - MA

MINAS GERAIS

Achiles Mauro Mitraud de Castro
Leite

Rua Aimorés n® 1450 - Bairro de
Lourdes

CEP 30140 - Belo Horizonte - MG

RIO GRANDE DO NORTE
Vanilde de Souza Rego

Av. Capitio Mor Gouveia 1990
CEP 59060 - Lagoa Nova
Natal - RN

SANTA CATARINA
Ana Licia Coutinho Loks
Praga Tancredo Neves
CEP 88010

Florianépolis - SC

SAO PAULO

Inés Etienne Romeu

Rua Joaquim Floriano, 907
CEP 04534 - Sio Paulo - SP
Fone: (011) 820-1511

SERGIPE

Maristher Vasconcelos Garcia
Rua Alto da Bela Vista, 72
Atalaia Velha - CEFP 49070
Aracaji - SE

R10O GRANDE DO SUL

Odete Marisa Mazzaquatro
Ruado Riachuelon® 1031 2° Poriio
Porto Alegre - RS - CEP 90010
Tel: (0512) 271698 / 243614

O novo quadro
dos dirigentes dos
Arquivos Publicos

Brasileiros

- Arquivo Nacional

Maria Alice Barroso

Diretora Geral

Rua Azeredo Coutinho n® 77

Centro - Rio de Janeiro - Tel: 2528617
CEP 20030 - Tele Fax (021) 232-8430

- Arquivo Geral do Estado do Acre
Diretora: Edna da Silveira Nobre Braga
Rua Benjamin Constant, 506

Centro - Rio Branco - AC

CEP 69800 - Tel: (068) 224-1844

- Arquivo Piblico de Alagoas

Diretor. Moacyr Medeiros de Sanl’Anna
Praga Dom Pedro I, 57

Palacets do Bardo de Jaguard

Centro - Maceit - AL

CEP 57020 - Tel: (082) 223-4098

- Arquivo Publico do Amazonas
Diretora: Ana Holanda Gongalves
Praga Dom Pedro Il, 265

Centro - Manaus - AM

CEP 69005 - Tel. (092) 232-3878

- Arquivo Plblico do Estado da Bahia
Diretora: Ana Amélia V. Nascimento
Ladeira Quintas dos Lazaros, 50
Quintas - Salvador - BA

CEP 40320 - Tel: (0T1) 233-4455

Arquivo Publico Estadual do Ceara
Diretor:Geraido da Silva Nobre
Rua Pinto Madeira, 166

Centro - Fortaleza - CE

CEP 80150 - Tel: (085) 3231-8860

- Arquivo Piblico do Distrito Federal

Diretor: Walter Albuquerque Mello

Selor de Areas Publicas - Lote B, Bloco 7
Nova Cap - Brasilia - OF

CEP 71200 - Tel 233-8080/ R 259 ¢ 268

Arquivo Plblico Estadual do Espirito Santo
Diretora: Maria Inés Ribeiro Pupa

Av, Pedro Palacios, 76 - Centro

Cidade Alta (Térreo) - Vitdria - ES
CEP29015- Tel (027) 223-2952¢ 223-3539
R 117

- Arquivo Histdfico do Estado de Goids

Diretora: Marilda de Goddi Carvalho
Praga Dr. Pedro Ludovico Teixeira, 2
(Antigo Forum) - Cenltro - Praga Civica -
Central - Goiania - GO - CEP 74110

- Arquivo Publico do Estado do Maranhéo

Diretora: Maria Raimunda Aratijo
Rua de Nazam, 218

Caniro - Séo Luiz - MA

CEP 85010 - Tel: (098) 2214637

Arquivo Plblico de Mato Grosso

Diretor: Padre José de Moura e Siva
Centro Politico Administrativa - CPA - BI Il
Centro - Cuiabé - MT

CEP 78070 - Tel: (D65) 312-8008/322-5248

- Arquivo Publico Estadual do Malo Grosso do

Sul

Diretora: Kétia Cristina Nascimento Figueira
Av. Arfindo de Andrade, 118 CEP 79000
Tek (067) 382-5370/384-1144 R. 407

- Arquive Plblico Mineiro

Diretor: Achiles Mauro Mitraud de Castro
Leite

Aua Almorés, 1450

Bairro Funcionérios - Belo Horizonts - MG
CEP 30140 - Tek (031) 226-8422/2268224

- Arquivo Plblico do Par&

Diretora: Alda Mendes Gongalves
Travessa Campos Sales, 273
Comércio - Belém - PA

CEP 86020 - Tel. (091) 222-5658

- Amquivo Adminisirativo da Paraiba

Diretor: Paulo Trindade

Av, Presidente Kennedy s/n

Espago Cultural Tambauzinho - Jodo Pessoa
PB - CEP 58043 - Tel: {(083) 244-1380
A 146

- Amuivo Histbrico do Estado da Paralba

Diretora: Julia Docres C. C, da Cunha

Av. Presidente Kennedy s/n

Espago Cultural da Paralba
Tambauzinho - Jodo Pessoa - PB

CEP 58043 - Tel: (083) 244-1380 A 135

- Arquivo Piblico do Estado do Parand

Diretor: Adelpho Mariano da Costa
Rua dos Funciondrios, 1512
Curitiba - PR - CEP 80030

Tel: (D41) 252-1112 / 252-1728

- Argquivo Piblico Estadual Jodo Emerenciano

Diretor. Potiguar Matos

Rua do Imperador, 371

Santo Anlénio - Recile - PE - CEP 50010
Tel: (D81) 224-0085 | 2240620

- Arquive Plblico do Estado do Piaul

Diretora: Terezinha Mari Cortez de Souza
Rua Coelho Rodrigues, 1016

Centro - Teresina - Pl

CEP 64020 - Tel (086) 222-5541

- Arquivo Publico Estadual do Rio Grande do

Norte

Diretora : Maria do Céu de Brito Vargas Soliz
Av. Prudente de Moraes, 1396

Lagoa Seca - Natal - AN

CEP 50020 - Tel: (084) 223-1365

- Arguivo Plblico do Estado do Rio Grande do

Sul

Diretora: Ana Regina Clara Quitz

Rua Riachuelo, 1031 - 2¢ Portdo
Centro - Porto Alegre - RS - CEP 850010
Tel (051) 227-1608 / 224-3614

- Arguivo Histérico do Rio Grande do Sul

Diretor: Sérgio da Costa Franco
Rua Prof. André Puents, 318
Independéncia - Porto Alegre - RS
CEP 80210 - Tel: (051) 252-9209

- Arquivo Plblico do Estado do Rio de Janeiro

Diretora: Maria do Carmo Cesério Alvim
Av. Jansen de Melo, n* 3 Nitardi

Rio de Janeiro - RJ

CEP 20020 - Tel: (021) 719-5135

- Arquivo Geral do Estado de Ronddnia

Diretor: Sirley Pereira de Vargas Pinto
Av, Faguar s/n

Esplanada das Secratarias - Porto Velho
RO - CEP 78200 - Tel: (069) 222-2801

- Arquivo Plblico Estadual de Santa Catarina

Diretora: Neuza Rosane Damiani Nunes
Rua Felipe Schmidt, 119

Centro - Florianépolis - SC

CE® 88010 - Tel: (048) 222-20T1

- Dimisdo de Arquivo do Estado de Sao Paulo

Diretor: Carlos Guiherme Mola

Rua Dona Antonia de Queirds, 183
Consolagéo - 5. Paulo - SP - CEP 01307
Tel: (011) 256-5482 | 2566315

Arquivo PUblico Estadual de Sergipe
Diretor. José Marques Vieira Macedo
Praga Fausto Cardoso, 348

Centro - Aracaj(i - SE - CEP 49010
Tek (079) 222-5658




